DONEM SONUNDA OKULLARDA YAPACAGI IS VE ISLEMLER

1. Takdir, tesekkiir, onur belgesi, basar1 belgesi, iistiin basar1 belgesi vb.
belgeleri alacak dgrenciler icin Ogrenci Davranislar1 Degerlendirme Kurulu
Kararlarinin hazirlanmasi ve ilgili 6gretmenlere imzalatilmasi. Sif
Defterlerinin kontrol edilmesi, varsa eksik yerlerin tamamlanmasi

2. Verilmeyen ya da unutulan ziimre/sube 6gretmenler kurulu toplanti
tutanaklarinin, Kuliip, proje ddevleriyle ilgili is ve islemlerin tamamlanmasi

3. I. Dénem 6grenci puanlar1 (performans, yazili, proje) E-okul
modiiliine iglenmesinin ilgili okul idaresi tarafindan takip edilmesi

4. Proje bilgileri E-Okul modiiliinden ¢iktisinin aliarak ilgili okul
idaresi tarafindan kontrol edilerek teslim alinmasi

S. Bilgisayar ¢iktisi not fisleri 6gretmenler tarafindan idareden alinip
kontrol edilecek ve Okul Yonetimine teslim edilecektir.

6. Ogrenci karneleri, tesekkiir, takdir ve onur belgeleri Okul Y&netimi
ile 1sbirligi yapilarak hazirlanacak ve egitim 6gretimin sona erecegi gliniin son
ders saatinde sinif rehber 6gretmenleri tarafindan 6grencilere verilecektir.

7. Donem sonu faaliyet raporlarinin (Rehberlik Faaliyet, Toplum
Hizmeti Faaliyet, Kuliip Faaliyet Raporlar1) dosyalanmasi.

8. Smif/ Sube rehber Ogretmenleri tarafindan yapilan test, anket vb.
evraklarin rehberlik dosyalarinda muhafaza edilmesi.

9. Sinav Tarih ve puanlariin eksiksiz girilmesi,

10. Her dersten mutlaka 1 tane Performans, 1 tane Ders ve Etkinliklere
Katilim(toplam 2 tane performans) puaninin verilmesi,

11. Proje ve Performans ddevlerine dair degerlendirme formlarinin tutulmasi
ve notlarmin e-Okul Sistemine islenmesi,

12. E-Okul sisteminde bulunan Karne Bilgileri - Ogretmen Goriisiiniin Smif
/Sube Rehber 6gretmenlerince mutlaka her 6grenci i¢in girilmesi,

13. E-Okul sistemi igerisinde Sinif/Sube Rehber 6gretmenlerince her
ogrencinin okumus oldugu kitaplarin girilmesi,



14.  Rehberlik» Kuliip ve Toplum Hizmeti Faaliyetleriyle ilgili donem sonu
Faaliyet Raporlarinin Idare tarafindan takip edilmesi,

15. Karnelerin Ortalarina Okul Miihriiniin basilmasi, Not Cizelgelerinin
Ogretmenlerince mutlaka imzalanmasi, birer niishalarmm alinmasi.

16. Sinav kagitlariin idarenin imza karsilig1 teslim almasi
17. Smav analizlerinin yapilip 6gretmen dosyasinda muhafaza edilmesi.

18. Smif ders defterlerinde eksik konu ya da imzalarin tamamlanmasi.

19. Ogretmen nobet defterinde imzas1 bulunmayan 6gretmenlerin nobetleri
bulunan giinleri Imzalamasi,

20. Donemin son giinleri olmasi nedeniyle, derslere zamaninda girme ve nobet
hizmeti gorevlerine itina gosterilmesi gerekmektedir.



